

[image: ]Universidade Federal do Ceará
Faculdade de Economia, Administração, Atuária e Contabilidade
Diretoria da FEAAC


CHECKLIST PARA CONFERÊNCIA DOCUMENTAÇÃO PARA PROMOÇÃO A TITULAR

· Requerimento do interessado ao seu departamento
· Relatório de atividades
· Comprovação do relatório de atividades (incluir portarias de Adjunto IV para Associado I e de Associado III para Associado IV)
· Memorial
· Comprovação do Memorial
· Ofício do departamento encaminhando requerimento para a Diretoria (constando o número do processo)
· Ofício da Diretoria solicitando indicação de nomes para compor a Comissão Julgadora Especial 
· Ofício do departamento encaminhando os nomes indicados pelo Colegiado do departamento, aprovados em reunião (enviar junto cronograma de avaliação)
· Portaria da Comissão Especial emitida pela Diretoria
· Mapa Individual de avaliação dos membros da Comissão Especial Julgadora 
· Ata da defesa do memorial
· Relatório final
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